
Profesor José Daniel Morales Cervantes

Tema:

Hipervínculos en Office



? Pero…
¿Qué es un Hipervínculo?



» También conocido como:
Hiperenlace - Enlace – Vínculo
Referencia

» Es un elemento de navegación
(Texto o Multimedia) que permite
pasar de un documento
electrónico a otro, o moverse a
diferentes partes del mismo
documento o página de
Internet.

¿Qué es un Hipervínculo?



Hipervínculos en Microsoft Office

Microsoft 
PowerPoint

Microsoft 
Word

Microsoft 
Excel



Método abreviado CTRL + ALT + K

Icono en Office

Hipervínculo Hipervínculo

Nota: Es necesario seleccionar un
texto, imagen, video, sonido o
autoforma para poder activar el
botón de “Hipervínculos” e
insertar el enlace en el objeto
seleccionado
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e Insertar hipervínculo:
• Archivo o página web existente    - h
• Lugar de este documento               - l
• Crear nuevo documento                 - n
• Dirección de correo electrónico    - e

Podemos usar el 
método abreviado 
ALT + “Letra” 
remarcada en los 
botones…



Archivo o
página web

existente

Texto en pantalla



Lugar de este
documento



Crear nuevo
documento

Nuevo 
documento.pptx





Dirección de
correo

electrónico

Crea un hipervínculo a un mensaje de correo electrónico vacío



Modificar
Hipervínculos

Texto con enlace

Modificar hipervínculo…

Abrir hipervínculo

Copiar hipervínculo

Quitar hipervínculo



Acción
Agrega un evento al objeto
seleccionado.
Especifica lo que debería pasar
cuando se hace clic en el objeto o
cuando se mantiene el mouse
sobre él.



Vínculos

Hipervínculo Acción

Insertar



Ejemplo
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